山东省教育厅
关于开展山东省高等学校教学管理先进集体

和先进个人评选工作的通知

各高等学校：

为认真贯彻落实科学发展观，切实落实教学工作在高等学校的中心地位，不断提高教学管理工作的科学化和现代化水平，激励高校教学管理部门和教学管理工作者的工作积极性，推动我省高等教育教学工作再上新台阶，我厅决定在全省高等学校中开展教学管理先进集体和先进个人的评选活动。现将有关事宜通知如下：

一、评选对象
（一）教学管理先进集体：教务处（科室）、院（系）教学管理科（室）。

（二）教学管理先进个人：直接从事教务教学管理工作人员。

二、评选条件
（一）教学管理先进集体的条件

      1．认真贯彻教育部、教育厅有关高等教育教学改革和提高教学质量的文件精神，在深化教育教学改革，全面加强教学管理，切实提高教学质量工作中取得显著成效。

      2．教学管理人员配备合理，政治业务素质高，认真实践科学发展观，爱岗敬业，团结合作，积极进取，热情为广大师生和学生服务，严格执行规章制度，形成了良好的工作氛围。

     3．重视专业、课程、教材、实验教学中心和实践基地等教学基本建设，规划明确，措施得力，成效显著。

     4．深化教学管理改革，建立健全规范、科学和行之有效的教学规章制度和质量监控保障体系，教学质量评估与检查做到制度化和经常化。

     5．注重本部门自身建设，积极推行教务公开和教学管理信息化。

     6．积极开展教学管理研究，出版或在公开发行的刊物上发表有关成果。

    （二）教学管理先进个人的条件

     1．具有较高的思想政治素质和业务水平，良好的职业道德，团结协作的工作作风和开拓创新、敬业奉献的精神。

     2．工作积极主动，认真负责，精益求精，严格执行各项规章制度，全面履行岗位职责且成绩突出。

     3．积极参与教学管理研究，有成果获得校级以上奖励或在公开发行的刊物上发表。

    4.从事教学管理3年以上。

三、奖励名额

教学管理先进集体120个，其中，教学管理先进教务处30个，教学管理先进科室、先进教学管理院系90个。教学管理先进个人230名。各校（2008年具有招生资格的高校）名额见附件1。
    四、有关要求

1、各高校要认真加强评选推荐工作的领导，把评选推荐工作的过程作为总结工作、交流经验、提高管理水平的过程。评选工作要坚持标准，客观公正，不得弄虚作假。

2、各校根据名额确定推荐参加全省教学管理先进集体和先进个人评选的部门和个人。

3、推荐评选全省教学管理先进集体的高校，要认真填写《山东省高等学校教学管理先进集体先进事迹介绍表》（附件2）；推荐参加教学管理先进个人评选要认真填写《山东省高等学校教学管理先进个人评选推荐表》（附件3）。

      4、上述推荐材料请在2009年8月20前日一式2份报送山东省教育厅高等教育处，电子版同时发送至menglj@sdpec.edu.cn，逾期不予受理。

省教育厅高教处联系人：孟令君，联系电话：0531-81916527。

附件：1. 山东省高等学校教学管理先进集体和先进个人推

荐名额分配表

2. 山东省高等学校教学管理先进集体先进事迹介绍表

3. 山东省高等学校教学管理先进个人评选推荐表

4. 山东省高等学校教学管理先进集体和先进个人汇总表
附件2：
山东省高等学校教学管理
先进集体先进事迹介绍表
	学校名称
	
	先进集体名称
	

	主要先进事迹
	1．管理工作条件：管理机构、管理经费、管理手段；2．管理队伍建设：业务素质、领导班子、队伍结构；3．管理工作状态：管理制度文件、教学运行管理、教学基本建设、学籍管理、考试管理、教学改革、管理信息交流；4．管理质量效果：上级及学校领导教师综合评价、获奖情况；5．管理特色项目：在较长期办学过程中，本校在教学管理层面上形成的特有优势，并在全省高校中有一定影响的项目；5.先进集体成员出版或在公开刊物发表教学改革与管理研究成果及获奖情况；6. 学校质量工程项目建设（2005-2008年国家级、省级）情况和学生获国家、省级各类竞赛奖励情况（2005-2008年）。（可另加附页）

先进集体负责人签字：
（公章）

年     月     日


	学校审定意见
	                    校长签字：

            （公章）

                         年     月     日



附件3：
山东省高等学校教学管理先进个人评选推荐表

	学校名称
	
	被推荐人所在部门
	

	被推荐人简况
	姓名
	性别
	出生年月
	职称
	职务
	学历学位
	从事专职教学管理工作时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	个人主要先进事迹（可加附页）
	

	获校级及以上奖励情况（附获奖证书复印件）
	

	教学改革与管理研究课题立项和研究成果出版发表情况（附立项佐证材料与成果复印件）
	

	学校推荐意见
	                         校长签字：

            （公章）

                                                 年     月     日


附件4：

山东省高等学校教学管理
先进集体和先进个人汇总表

学校（盖章）：

1. 教学管理先进集体汇总表

	先进集体名称
	负责人

	
	

	
	


2. 教学管理先进个人排序汇总表

	序号
	姓名
	所在部门
	职称
	职务
	从事专职教学管理工作时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：请于2009年8月20日前将此表发送至menglj@sdpec.edu.cn

学校联系人：           手机号：           联系电话：         电子邮件：
                         

                                                   二○○九年四月十日

